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При выполнении задания нужно обязательно написать тему, № группы, написать свою фамилию, имя.


Тема: Функциональные стили речи. Официально-деловой стиль речи. (1,2 урок)
Задание1. Прочитать теоретический материал и письменно ответить на вопросы.

Задание2. Выполните упражнения № 1,2 (см. после теоретического материала).
1.Что такое официально-деловой стиль (ОДС) речи?
2.Какие подстили ОДС ?
3.Каковы стилевые черты ОДС?
4. Языковые особенности ОДС.
1. Официально-деловой стиль – функциональная разновидность современного литературного языка, обслуживающая сферу права, власти, администрации, коммерции. Деловая коммуникация – процесс взаимодействия деловых партнеров, направленный на организацию и оптимизацию того или иного вида предметной деятельности: производственной, научной, сервисной и т.д. 
1. Подстили официально-делового стиля (ОДС): юридический,  дипломатический, канцелярско-деловой.

 3. Стилевые черты ОДС: точность, конкретность, клишированность, неличность изложения, официальность, безэмоциональность, волюнтативность


 4. Языковые особенности.4.1. Лексические особенности: тематически обусловленные специальные слова и термины (юридические, дипломатические, экономические и т. д.) эмбарго, квота, лимит, брак, право, государство, суверенитет.

Языковые особенности Лексические особенности: книжная, официальная лексика экземпляр, единица (= штука), супруг (= муж), приоритетный (= главный), перечень (= список), заболевание (= болезнь) слова с широкой семантикой, с родовым значением помещение (квартира, цех, вестибюль, офис, апартаменты), лицо (индивид, персона, девушка, парень), родитель (мать, отец), военнослужащий (солдат, генерал, артиллерист), взыскание (выговор, штраф), прибыть (прийти, приехать, приплыть, прискакать.

 Языковые особенности Лексические особенности: специфическая лексика делового стиля вышеуказанный, нижеследующий, вышеперечисленный, надлежащий, данный, настоящий, воспрещается сложносокращенные слова Минфин, Минздрав, ФГОС ВПО, МВД. 


Языковые особенности.4.2. Морфологические особенности: глаголы в форме инфинитива и настоящего времени в значении предписания Пункт 3 Указа признать утратившим силу Всем сотрудникам явиться на субботник Брак признаётся недействительным, если… Предприятия несут ответственность за… 

 Языковые особенности. Морфологические особенности: расщепленное сказуемое (глагол + сущ.) вести агитацию (агитировать), вносить исправления (исправлять), давать объяснение (объяснять), проводить заседание (заседать) отглагольные существительные выяснение условий совершения преступления.  

 Языковые особенности. Морфологические особенности: прилагательные и причастия в значении существительных больной, отдыхающий, служащий, нижеподписавшиеся краткие прилагательные и причастия обязан, вынужден, получен, приобретён, зарегистрирован, дан. 

 Языковые особенности. Морфологические особенности: глаголы с -ся обязуется, гарантируется, заключается, согласовывается производные отыменные предлоги ввиду, в целях, с целью, в течение, в соответствии с, вследствие, по причине, при условии, в результате, наряду с, по окончании, по истечении, во избежание. 
Языковые особенности. 4.3. Синтаксические особенности: пассивные конструкции Качество продукции гарантируется предприятием; Ущерб будет возмещён в полном объёме; Предприятие было открыто в 1999 году; Мною было получено… односоставные предложения без подлежащего Прошу предоставить мне…; Считать утратившими силу следующие положения.

 Языковые особенности. Синтаксические особенности: сложные и осложнённые предложения Установить, что лицам, удостоенным государственных наград Российской Федерации, входивших в государственную наградную систему Российской Федерации до вступления в силу настоящего Указа, а также гражданам Российской Федерации, удостоенным государственных наград СССР, предоставляются меры социальной поддержки в порядке и случаях, установленных законодательством Российской Федерации.


Упражнение1. Образуйте сочетание данных глаголов с существительными. Составьте с ними предложения.
 Образец: разрешить спор. Экономические споры часто разрешаются в суде.
 Высказать, заслушать, затребовать, объявить, предоставить, продлить, предпринять, представить, рассмотреть, удовлетворить. 


Упражнение2. Закончите фразы деловых писем. 
1. В ответ на Вашу просьбу... 2. Считаем необходимым еще раз напомнить Вам... 3. Ставим Вас в известность о... 4. Мы можем предложить Вам... 5. Мы будем весьма признательны Вам за участие в... 6. Убедительно просим Вас... 




